《监理常用表格填表说明》

表1（A1）

工程开工/复工报审表

工程名称：                                    编号：

	致：                                  （监理单位）

我方承担的                              工程，已完成了以下各项工作，具备了开工/复工条件，特此申请施工，请核查并签发开工/复工指令。

附：1、开工报告

    2、（证明文件）

                              承包单位（章）                 

                                   项目经理                  

                                   日    期                  

	 审查意见：

        经审查，报审的开工/复工报告资料齐全、有效，人员到位、设备进场完好，开工具备条件，同意开工/复工。

项目监理机构                  

总监理工程师                  

日    期                  


表2（A2）

施工组织设计（方案）报审表

工程名称：                                    编号：
	致：                            （监理单位）

我方已根据施工合同的有关规定完成了                       工程施工组织设计（方案）的编制，并经我单位上级技术负责人审查批准，请予以审查。

附：施工组织设计（方案）

                               承包单位（章）                 

                                    项目经理                  

                                    日    期                  

	  专业监理工程师审查意见：

        经审查，符合设计、规范、合同要求，在质量、进度、投资、安全方面的措施可行，同意实施。

专业监理工程师                  

日    期                  

	总监理工程师审核意见：

        同意实施
                                     项目监理机构                  

总监理工程师                  

日    期                  


表3（A3）

分包单位资格报审表

工程名称：                                    编号：

	致：                                  （监理单位）

经考察，我方认为拟选择的                           （分包单位），具有承担下列工程的施工资质和施工能力，可以保证本工程项目按合同的规定进行施工。分包后，我方仍承担总包单位的全部责任。请予以审查和批准。

附：1、分包单位资质材料；

    2、分包单位业绩材料。

	分包工程名称（部位）
	工程数量
	拟分包工程合同额
	分包工程占全部工程

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合          计
	
	

	承包单位（章）                 

                                     项目经理                 

                                     日    期                 

	 专业监理工程师审查意见：

        经核查：分包单位资质、业绩材料齐全有效，具有承担分包工程的施工资质和施工能力。

专业监理工程师                 

日    期                 

	总监理工程师审核意见：

        同意

                                      项目监理机构                 

总监理工程师                 

日    期                 


表4（A11）

施工进度计划报审表

工程名称：                                    编号：

	致                                   （监理单位）

现报上       年      季      月                  工程施工进度计划，请予以审查和批准。

附件：  □   施工进度计划（说明、图表、工程量、工作量、资源配备）           份

□

负责人（签字）：           承包单位：           日期：

	审查意见：

        经审查：该进度计划具有可操作性，符合合同工期及总进度计划要求，同意按此计划组织施工。

审查结论：  □    同意。           □    修改后报。

□    重新编制。

总监理工程师（签字）：           业主：          日期：


本表由承包单位填报，一式三份，业主、监理单位、承包单位各存一份。

表5（A4）

     施工测量放线     报验申请表

工程名称：                                    编号：

	致：                                  （监理单位）

我单位已完成了                             工作，现报上该工程报验申请表，请予以审查和验收。

附件：

                               承包单位（章）                 

                                    项目经理                  

                                    日    期                  

	 审查意见：

        经复核：所用仪器合格，测量成果及测量精度符合要求。

项目监理机构                  

总/专业监理工程师                  

日    期                  


表6（A4）

                报验申请表

工程名称：                                    编号：

	致：                                  （监理单位）

我单位已完成了                             工作，现报上该工程报验申请表，请予以审查和验收。

附件：

                               承包单位（章）                 

                                    项目经理                  

                                    日    期                  

	 审查意见：

        经复核：符合要求，同意隐蔽。

项目监理机构                  

总/专业监理工程师                  

日    期                  


表7（A6）

监理工程师通知回复单

工程名称：                                    编号：

	致：                                  （监理单位）

我方接到编号为                        的监理工程师通知后，已按要求完成了                                     工作，现报上，请予以复查。

详细内容：

                               承包单位（章）                 

                                    项目经理                  

                                    日    期                  

	   复查意见：

        经复查：已整改，符合要求。

项目监理机构                  

总/专业监理工程师                  

日    期                  


表8（A9）

工程材料/构配件/设备报审表

工程名称：                                    编号：

	致：                                  （监理单位）

我方于         年       月       日进场的工程材料/构配件/设备数量如下（见附件）。现将质量证明文件及自检结果报上，拟用于下述部位：

                                                              ，

请予以审核。

附件：1、 数量清单

2、 质量证明文件

3、 自检结果

                               承包单位（章）                 

                                    项目经理                  

                                    日    期                  

	 审查意见：

        经检查：上述工程材料/构配件/设备，符合/不符合设计文件和规范的要求，准许/不准许进场，同意/不同意使用于拟定部位。

项目监理机构                  

总/专业监理工程师                  

日    期                  


表11

施工现场质量管理检查记录表

开工日期：       年     月    日

	工程名称
	
	施工许可证(开工证)
	

	建设单位
	
	项目负责人
	

	设计单位
	
	项目负责人
	

	监理单位
	
	总监理工程师
	

	施工单位
	
	项目经理
	
	项目技术负责人
	

	序号
	项    目
	内    容

	1
	现场质量管理制度
	①质量例会制度；②月评比及奖罚制度；③三检及交接检制度；④质量与经济挂钩制度

	2
	质量责任制
	①岗位责任制；②设计交底会制度；③技术交底制度；④挂牌制度

	3
	主要专业工种操作上岗证书
	测量工、钢筋工、起重工、电焊工、架子工有证

	4
	分包方资质与对分包单位的管理制度
	

	5
	施工图审查情况
	审查报告及审查批准书******

	6
	地质勘察资料
	地质报告

	7
	施工组织设计、施工方案及审批
	施工组织设计、编制、审核、审批齐全

	8
	施工技术标准
	有模板、钢筋、混凝土灌筑等20多种

	9
	工程质量检验制度
	①有原材料及施工检验制度；②抽测项目的检测计划

	10
	搅拌站及计量设置
	有管理制度和计量设施精确度及控制措施

	11
	现场材料、设备存放与管理
	钢筋、砂、石、水泥及玻璃、地面砖的管理办法

	检查结论：
现场管理制度基本完整、相关标准齐全。

总监理工程师：

（建设单位项目负责人）：

                                                日       期：


表12

砖砌体工程检验批质量验收记录表
	单位（子单位）工程名称
	

	分部（子分部）工程名称
	砌体结构
	验收部位
	

	施工单位
	
	项目经理
	

	分包单位
	
	分包项目监理
	

	施工执行标准

名称及编号
	砌体工程施工质量验收规范（GB50203-2002）

	施工质量验收规范的规定
	施工单位检查评定记录
	监理（建设）

单位验收记录

	主控项目
	1
	砖强度等级
	设计要求MU
	
	合格

	
	2
	砂浆强度等级
	设计要求M
	
	

	
	3
	水平灰缝砂浆饱满度
	≥80%
	
	

	
	4
	斜槎留置
	第5.2.3条
	
	

	
	5
	直槎拉结钢筋及接槎处理
	第5.2.4条
	
	

	
	6
	轴线位移
	≤10mm
	
	

	
	7
	垂直度（每层）
	≤5mm
	
	

	一般项目
	1
	组砌方法
	第5.3.1条
	
	符合要求

	
	2
	水平灰缝厚度
	8~12mm
	
	

	
	3
	基础顶面、楼面标高
	±15mm
	
	

	
	4
	表面平整度
	清水：5mm

混水：8mm
	
	

	
	5
	门窗洞口高、宽
	±5mm
	
	

	
	6
	外墙上下窗口偏移
	20mm
	
	

	
	7
	水平灰缝平直度
	清水：7mm

混水：10mm
	
	

	
	8
	清水墙游丁走缝
	20mm
	
	

	施工单位检查评定结果
	专业工长（施工员）
	
	施工班组长
	

	
	主控项目、一般项目全部合格，符合设计及施工质量验收规范要求。

项目专业质量检查员：               日期：

	监理（建设）单位验收结论
	同意验收

专业监理工程师：

（建设单位项目专业技术负责人）     日期： 


表13

分项工程质量验收记录表
	工程名称
	
	结构类型
	
	检验批数
	

	施工单位
	
	项目经理
	
	项目技术负责人
	

	分包单位
	
	分包单位

负责人
	
	分包项目经理
	

	序号
	检验批部位、区段
	施工单位检查评定结构
	监理（建设）单位验收结论

	1
	
	
	合  格

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	
	
	
	

	检

查

结

论
	合格

项目专业技术负责人：

           日     期：
	验

收

结

论
	同意验收

监理工程师：

（建设单位项目专业技术负责人）

        日      期：


填表说明：

1．将分项工程名称填写具体和检验批的名称一致；

2．检验批逐项填写，并注明部位、区段，以便检查是否有没有检查到的部位；

3．由项目专业技术负责人和该专业的监理工程师签字。

表14

主体分部（子分部）工程质量验收记录表
	工程名称
	
	结构类型
	
	层  数
	

	施工单位
	
	技术部门负责人
	
	质量部门负责人
	

	分包单位
	
	分包单位负责人
	
	分包技术负责人
	

	序 号
	分项工程名称
	检验批数
	施工单位检查评定
	验收意见

	1
	分项工程
	1
	砖砌体分项工程
	
	
	同意验收

	
	
	2
	模板分项工程
	
	
	

	
	
	3
	钢筋分项工程
	
	
	

	
	
	4
	混凝土分项工程
	
	
	

	
	
	5
	
	
	
	

	
	
	6
	
	
	
	

	
	
	7
	
	
	
	

	2
	质量控制资料
	
	同意验收

	3
	安全功能检验（检测）报告
	
	同意验收

	4
	观感质量检查
	
	同意验收

	验收单位
	分包单位
	项目经理：

年     月     日

	
	施工单位
	项目经理：

年     月     日

	
	勘察单位
	项目经理：

年     月     日

	
	设计单位
	项目经理：

年     月     日

	
	监理单位
	总监理工程师：

年     月     日


表15

单位（子单位）工程质量竣工验收记录
	工程名称
	
	结构类型
	
	层数/建筑面积
	

	施工单位
	
	技术负责人
	
	开工日期
	

	项目经理
	
	项目技术负责人
	
	竣工日期
	

	序号
	项  目
	验收记录
	验收结论

	1
	分部工程
	共    分部，经查    分部

符合标准及设计要求    分部
	同意验收

	2
	质量控制资料核查
	共    项，竟审查符合要求    项，

经核定符合规范要求    项
	同意验收

	3
	安全和主要使用功能核查及抽查结果
	共核查    项，符合要求    项，

共抽查    项，符合要求    项，

经返工处理符合要求    项
	同意验收

	4
	观感质量验收
	共抽查    项，符合要求    项，

不符合要求    项
	好/一般/差

	5
	综合验收结论
	符合设计及施工质量验收规范要求，合格。

	参加验收单位
	建设单位

（公章）
	监理单位

（公章）
	施工单位

（公章）
	设计单位

（公章）

	
	单位（项目）负责人：

日期：
	总监理工程师：

日期：
	单位负责人：

日期： 
	单位（项目）负责人：

日期： 


表16

单位（子单位）工程质量控制资料核查记录
	工程名称
	
	施工单位
	

	序号
	项目
	资料名称
	份数
	核查意见
	核查人

	1
	建

筑

与

结

构
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	5
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	6
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	7
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	8
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	9
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	1
	给

排

水

与

采

暖
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	5
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	6
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	7
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	1
	建

筑

电

气
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	5
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	6
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	7
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	


续表

	工程名称
	
	施工单位
	

	序号
	项目
	资料名称
	份数
	核查意见
	核查人

	1
	通

风

与

空

调
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	5
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	6
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	7
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	8
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	1
	电梯
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	5
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	6
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	7
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	1
	建

筑

智

能

化
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	5
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	6
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	7
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	8
	
	
	
	齐全有效、符合要求
	

	结论：

齐全、有效、符合要求。
                              总监理工程师：

施工单位项目经理：                  （建设单位项目负责人）

日期：                                   日期： 


表17

单位（子单位）工程安全和功能检验

资料核查及主要功能抽查记录
	工程名称
	
	施工单位
	

	序号
	项目
	安全和功能检查项目
	份数
	核查意见
	抽查结果
	核查

（抽查）人

	1
	建

筑

与

结

构
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	5
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	6
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	7
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	8
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	9
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	1
	给排水与采暖
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	5
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	1
	建筑电气
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	1
	通风与空调
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	3
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	4
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	1
	电梯
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	1
	智能

建筑
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	2
	
	
	
	齐全、有效
	符合要求
	

	结论：

齐全、有效、符合要求。
                              总监理工程师：

施工单位项目经理：                  （建设单位项目负责人）

日期：                                   日期： 


注：抽查项目由验收组协商确定。

表18

单位（子单位）工程观感质量检查记录表
	工程名称
	
	施工单位
	

	序号
	项  目
	抽查质量状况
	质量评价

	
	
	
	好
	一般
	差

	1
	建筑与结构
	
	
	√
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	1
	给排水与采暖
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	1
	建筑电气
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	1
	通风与空调
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	1
	电梯
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	1
	智能建筑
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	观感质量综合评价
	好/一般/差

	检查

结论
	工程观感质量综合评价为“好/一般”，同意验收。

总监理工程师：

施工单位项目经理：            （建设单位项目负责人）

日期：                            日期： 


注：质量评价为差的项目，应进行返修。
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